TASINIR KAYIT YILSONU iSLEM BASAMAKLARI

KBS’de Tagimir Kayit Yonetim Sistemine girilir ve Yonetim raporlarindan
Tasinir(TKYS)-Tasimir(Muhasebe) Raporu ¢ikartilir.

Malmiidiirliigiinden geg¢ici mizan ¢ikartilir.

Gegici mizan ile taginir muhasebe raporu karsilastirilir. “0” olarak goriiniiyorsa igleme
devam edilir.

TKYS’de Saymm ve Y1l Sonu Islemleri kismidan Sayim Tutanagi Olustur kismina
tiklanir. Ambar segilir ve sayim mik. Oto. Tamamla kismina tiklanir. Daha sonra
SAYIM TUTANAGI SONLANDIR butonuna tiklanir. (Biitiin ambarlar igin yapilir.)
Sayim ve Y1l Sonu Islemlerinden Sayim Tutanag: Listesine tiklanir. Y1l ve ambar
secilir ve sayim tutanak raporu pdf formatinda 2 niisha ¢ikartilir.

Tasinir raporlar kismina girilir ve rapor se¢ kismindan 13 NOLU ORNEK - SAYIM
DOKUM CETVELI segilir. Ait oldugu yil segilir ve hesap kodu tiim hesaplar olarak
secilir ve rapor tipi pdf olarak 2 niisha yazdirilir.

Tasinir raporlardan rapor se¢ kismidan 14 NOLU ORNEK -TASINIR YONETIM
HESABI CETVELI (KUTUPHANE / MUZE DAHIL) secilir. Ait oldugu yil segilir ve
hesap kodu tiim hesaplar secildikten sonra rapor tipi pdf olarak 2 niisha seklinde
yazdirilir.

Sayim ve Y1l Sonu Islemleri kismindan Y1l Sonu Islemlerini Bitir butonuna tiklanir ve
yilsonu islemlerini bitir denilir.

Evraklar ¢ikartilir ve yilsonu itibari ile en son diizenlenen tasinir islem figinin sira

numarasini gosterir tutanak diizenlenir ve 2 niisha ¢ikartilir. Bunun igin TASINIR
MAL ISLEMLERI kismindan ONAYLI TASINIR ISLEM fiSLERI kismina tiklanr.
Tif ¢esidi se¢ kismindan (Bu segimde giris ve ¢ikis tifleri ayr1 ayr secilecek) ¢ikan
sayfada en iist satirda 2023 yilina ait en yiiksek rakamli tifin numarasi
yazilacak . Hepsi beraber Malmiidiirliigiine gétiiriiliir. Imzalanip miihiirlendikten
sonra 1 niishast Milli Egitim Miidurliigline gotiiriiliir. 1 niishas1 okulda kalir.






