Ilisik Kesme ve Géreve Baslama islemleri Kilavuzu

1. Atamanizin ¢ikmasi durumunda MEB’in belirledigi ve daha 6ncesinde agikladig: tarihte okulunuza atama
kararnamesi gonderilecektir. Kararnameniz okulun kurumsal mebbisine(Milli Egitim
Bakanlig:r Bilisim Sistemi) diiser. Okul idareniz midir kullanic1 roliiyle
mebbisten kararnameyi alabilmesi i¢in:
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2. Ayrilacagmiz diizenlenecek evraklar.
a) Personel nakil bildirimi(4 adet)
b) Gorevden ayrilma yazis1 Ilge Mem’e(4 adet)
c) Atama Kararnamesi (4 adet)
d) Gorevden ayrilma yazisi Kars1 okula(2 adet)
e) Yurtigi Siirekli Gorev Yollugu(Mutlaka Imzalaymiz) (2 adet)

Not: Istege baglh olarak 6zliik dosyanizi atandigimiz kuruma gétiirmek iizere imza karsiligi ayrildiginiz
okuldan alabilirsiniz. Eger siz almazsaniz daha sonraki siiregte 6zliik dosyaniz posta yoluyla atandiginiz okula
gonderilecektir.

3. Ayrildigimz okuldan yolluk hesaplanmasini yaptirmaniz gerekmekte. Eger gorev yaptigimiz okul lise ise
okul idaresi sizin yollugunuzu hesaplayip, Milli Egitim Mudirligii ve Mal Midiirliigiine onaylatip islemleri
tamamlayacaktir. Cahistigimiz kurum ilkokul ya da ortaokul ise MEM Muhasebe Servisi yolluk islemlerinizi
halledecektir. Yollugunuzu tercihen ayrildigimz  kurumdan yaptirimiz. Bu durumda birkag giin
icerisinde  yolluk  dicretiniz hesabmiza yatacaktir. Atandigimiz okula gittiginizde yolluk islemlerini
yaptirirsaniz 6demelerinizin hesaba yatmasi gecikecektir.

4. Ayrildigmiz okul hangi kademe olursa olsun SGK ve Hitap cikislarmi ilee milli egitime evrak
imzalatirken gittiginizde mutlaka yaptirmaniz gerekmekte. Eger SGK ve Hitap ¢ikislarinizi yaptirmazsaniz
atandigimiz kurumda goreve baslamada sikintilar yasanacaktir.

5. Eger cahstigiiz okulda AOF,0SYM smav modiilleri ile Okul aile birliginden sorumlu iseniz
TEFBiS(Miidiir yardimcilar1 i¢in) modiilden kayitli kullanici rollerinizin okul idaresi tarafindan sildiriniz.
Eger bu sinav modiillerinden ¢ikislariniz yapilmazsa atandiginiz okulun bagli bulundugu il/ilgede bu sinavlara
katilamazsiniz.

8. Elinizdeki personel nakil bildirim formuyla birlikte atandiginiz okula gidip goreve baslayisin1 hemen
yaptirabilirsiniz.
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Ayrilma Yazis1 (1 Adet)

Personel Nakil Bildirimi (5 Adet)

Kararname (5 Adet)

Yolluk Bildirimi ( 2 Adet)

Rayig Bedeli (1 Adet)

Evli ise Aile Bildirim Formu (Bakmakla yiikiimlii oldugu aile fertlerine ait) ( 2 Adet)
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Ayrilma Yazisi (1 Adet)
Personel Nakil Bildirimi (4 Adet)
Kararname (4 Adet)
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Okul mudiirligi tarafindan yolluklu veya yolluksuz hazirlanan yukarida yazil evraklar

alir. (Ayrilma Yazisi harig)

Personel Nakil Bildirimlerini sube midiiri ve ilge milli egitim midiirine gotiirerek imza ve
miuhiir iglemlerini tamamlar.

Personel Nakil Bildirimlerini imzalama iglemi i¢in malmudiirliigiine gotirir.

Ilge Milli Egitim Miidiirliigii Destek Hizmetleri bslimiinde SGK-KBS ¢ikis islemini yapar.
Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigiine 2 adet personel nakil bildirimi ,2 adet kararname ,yolluk
varsa 2 adet yolluk bildirimi ve 2 adet aile bildirim formu elden teslim edilir.(Temel Egitim igin)
Ortadgretimde iseniz kurumunuz MYSV2 de yollugunuzu yapip sistemden yollar ,mal
miidiiriiliigiine evrak gotiirmenize gerek yoktur.

Atama boliimiinde 1 adet personel nakil bildirimi ve 1 adet kararname ile MEBBIS ve HITAP
cikis islemini yapar. Evraklar 6zlik bolimiine elden teslim edilir.

SIS

Ayrilma iglemlerinin tamamlanmasindan sonra atandig1 okula gider.

Ayrildig1 okul tarafindan verilen evraklari teslim eder.

Okul Mudiirligi tarafindan baslama yazisi yazilir.

flge Milli Egitim Miidiirligii Destek Hizmetleri bsliimiinde SGK-KBS giris islemini yapar.
Atama bsliimiinde MEBBIS ve HITAP giris islemini yapar.

Evraklar: 6zlik birimine teslim eder.

Hazirlayan: Selcuk SAHIN
Giincelleyen: Habib OCAK





