                       Mesleki Eğitim Merkezleri  2021 Yılı MYS İşletmelere Devlet Desteği Ödemesi Klavuzu

İşletme devlet desteği ödemesi Maliye Yönetim Sistemi (MYS )’nde iki aşamada gerçekleştirilir:

1- Harcama Talimatı Onay Belgesi

2- Ödeme Emri Belgesi

Öncelikle Maliye Yönetim Sistemi (MYS )’nde harcama talimatı onay belgesi oluşturulur, daha sonra harcama talimatı onay belgesi tıklanarak ödeme emri belgesi düzenleme işlemi yapılır.

HARCAMA TALİMATI ONAY BELGESİ AŞAMALARI:

Maliye Yönetim Sistemi (MYS )’nde gerçekleştirme görevlisinin şifresi ile giriş yaptıktan sonra sırasıyla;


·  Harcama Yönetimi

·  Harcama İşlemleri

· Harcamalar daha sonra

Sağ alt alt kısımdan Ayarlar’ın hemen üstündeki

· Yeni Harcama ikonunu tıklayınız.

İlk Sayfada Aşağıdaki Bilgiler Gelecektir.

1.  Harcama Bilgi Girişi
1- –Bütçe Yılı – 2021 (sistemde otomatik gelir  )

2- – Ödeme Kaynağı Tür Kodu – PROJELER


3- – Ödeme Kaynağı Alt Tür Kodu – ÖZEL HESAPLAR (milli eğitim bakanlığı )

4- - Ödeme Yöntemi Kodu-  OZEL_BANKA_UZERINDEN_HESABA_ODEME

5- – İşin Adı – ÇEKEREK MESLEKİ EĞİTİM MERKEZİ  İŞLETMELERDE DEVLET KATKISI  ŞUBAT  2021 ÖDEMESİ


6- – İşin Tanımı – ÇEKEREK MESLEKİ EĞİTİM MERKEZİ  İŞLETMELERDE DEVLET KATKISI  ŞUBAT  2021 ÖDEMESİ

7- –Öeb Açıklaması   (ÇEKEREK MESLEKİ EĞİTİM MERKEZİ  İŞLETMELERDE DEVLET KATKISI  ŞUBAT  2021 ÖDEMESİ) + Yeni Öeb Açıklaması  


8- - Harcama Türü *-  PERSONEL GİDERİ

9-  Harcama Alt Türü  *-  Geçici Süreli Çalışan Ücreti

10- Ön Ödeme Türü- Ön Ödeme Yok


Görüntüleme Yetkisi
Tanımlı Kişiler Görsün
Herkes Görsün


                                                                                                                                   KAYDET/GÜNCELLE


İkinci Sayfada Aşağıdaki Bilgiler Gelecektir.

1-  İşin Adı *- ÇEKEREK MESLEKİ EĞİTİM MERKEZİ  İŞLETMELERDE DEVLET KATKISI  ŞUBAT  2021 ÖDEMESİ


2- İşin Tanımı *-  ÇEKEREK MESLEKİ EĞİTİM MERKEZİ  İŞLETMELERDE DEVLET KATKISI  ŞUBAT  2021 ÖDEMESİ

3- Senaryo-    TEMEL TEDARİK

4- Harcama Türü *-  PERSONEL GİDERİ

5- - Harcama Alt Türü  *-  Geçici Süreli Çalışan Ücreti

6- Miktar *- ( 12 ADET /Birim )

7- Hukuki Dayanak *- 3308 Sayılı Mesleki Eğitim Kanunu yazılır.

8- Yaklaşık Maliyet/Tutar *- Öğrencilere Ödenecek toplam yazılır.

9- Yatırım Proje Numarası- Boş bırakılır.

Gerçekleştirme Süreci

10- Gerçekleştirme Usulü- Kamu İhale Kanununa Tabi Olmayan Harcamalar

11- Gerekçesi *-3308 Sayılı Mesleki Eğitim Kanunu

12- Başlangıç Tarihi- Ödeme Yapılacak ayın 1’i seçilir.

13- Bitiş Tarihi- Ödeme Yapılacak ayın son günü seçilir.

14- Gerçekleştirme Görevlileri- Gerçekleştirme görevlisinin T.C. Kimlik No’su girilir. 

15- Açıklama- Gerçekleştirme görevlisinin ünvanı (müdür, müdür yardımcısı, veri kontrol görevlisi vs.) yazılır.


                                                                                                                                     KAYDET/GÜNCELLE

Kaydet/güncelle yaptıktan sonra gerçekleştirme görevlisi onaylayıp harcama yekilisi onayına gönderilir. 

Harcama yekilisi onayladıktan sonra HARCAMA TALİMATI oluşturulmuş olur,( yazdır butonu ile iki adet 

harcama talimatı alınız zira ödeme emri oluşturduktan sonra almaya kalkarsanız sistem HARCAMA TALİMATI 

yazdırmanıza izin vermez.) 

Sistem otomatik olarak bu HARCAMA TALİMATInı gerçekleştirme görevlisinin sistemine gönderir. 

ÖDEME EMRİ BELGESİ AŞAMALARI

Gerçekleştirme görevlisi şifresi ile tekrar giriş yaptıktan sonra; 

-Harcama işlemleri

 -Harcamalar tıklanır. 

Oluşturulan HARCAMA TALİMATI seçilip görüntüle tıklanır.

Ekrana gelen HARCAMA TALİMATI bilgileri altında Ödeme Emri Oluştur gelecektir.


                                                                                                                               Ödeme Emri Oluştur




Ödeme Emri Oluştura tıklanıp ödeme Emrine Geçilir.

Ödeme Emri Oluştura tıkladıktan sonra aşağıdaki ekran gelecektir:

1- Kamu İdaresi Adı- MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

2- Harcama Birimi Adı- YOZGAT ÇEKEREK MESLEKİ EĞİTİM MERKEZİ

3- Harcama Birimi Vkn-  (Okulunuzun vergi kimlik numarasını yazınız)

4- Harcama Birimi Kurumsal Kod- 13.70

5- Bütçe Yılı- 2021

6- Ödeme Emri Tür Kodu- MAL VE HİZMET ALIMI

7- Ödeme Kaynağı Tür Kodu – PROJELER

8- Ödeme Kaynağı Alt Tür Kodu – ÖZEL HESAPLAR (milli eğitim bakanlığı )

9- Ödeme Yöntemi Kodu-  OZEL_BANKA_UZERINDEN_HESABA_ODEME


10- Açıklama- (ÇEKEREK MESLEKİ EĞİTİM MERKEZİ  İŞLETMELERDE DEVLET KATKISI  ŞUBAT  2021 ÖDEMESİ) + Yeni Açıklaması  


                                                                                                                                     KAYDET/GÜNCELLE
11- ALTTAN – İLERİ

12- – SOL ÜSTTEN – “Harcama Alt Türü” – GEÇİCİ SÜRELİ ÇALIŞAN ÜCRETİ

13- – Ödeme Yapılacak Kişi/Kurum – okulunuzun vergi kimlik numarasını yaz tıkla
iban kısmından bu ödeme için kullandığınız ibanı seçiniz – eğer iban kaydı yoksa okulunuzun adının bulunduğu mavi ekranın içindeki kalem ikonunu tıklayarak iban eklemesi yapabilirsiniz.

14- – "Ödeme Emri Detay Bilgileri" SATIRININ SAĞINDA BULUNAN "Detay İşlemleri" KUTUCUĞUNDAN
+Ödeme Kalemi Ekle SEÇİNİZ

15- – Ödeme Kalemi Türü KUTUCUĞUNDAN "Aday Çırak, ve Stajyer Öğrencilerin Ücretleri" KALEMİNİ SEÇİNİZ.
16- – Bütçe Tertibi kısmında tertipsiz ödeme yazacaktır. herhangi bir seçim yapmıyoruz. zaten sistem müsaade etmiyor. çünkü ödememiz tertipsiz ödeme türünde
17- – Brüt Tutar – Toplam tutarınızı girin
18- – KESİNTİ OLMADIĞI İÇİN KESİNTİ EKLEMİYORUZ.
19- – EN ALT SATIRDA BİR ÖDEME PLANI OLUŞTU – BU KISIMDAKİ "Brüt Tutar" İLE “Ödenmesi Gereken Tutar” YUKARIDAKİ HAK SAHİBİ SATIRINDAKİ “Net Tutar” AYNI, KESİNTİ TUTARI KISMI “0” (SIFIR) OLMALIDIR.
20- – SAĞ ALT KISIMDAN “Kaydet/Güncelle”-Kaydet
21- – ALT KISIMDAN – İLERİ
22- – AÇILAN DÖKUMAN SAYFASINDA İŞLEM YAPMADAN
23- – ALT KISIMDAN İSE “İleri” TIKLAYIN
24- – OLUŞTURULAN ÖDEME BELGESİNİ SAĞ ALT KISIMDAN “Onaya Gönder” - "Tamam" ÖDEME EMRİ BELGESİ ARTIK “HARCAMA YETKİLİSİNDE”
25- – HARCAMA YETKİLİSİ SİSTEME GİREREK HARCAMALAR – ÖDEME EMİRLERİ – KISMINDAN İLGİLİ
BELGEYİ SEÇİP – “Görüntüle” ARDINDAN SAĞ ALT KISIMDAN “Elektronik İmzasız Onayla” HEMEN YANINDAN İSE “Muhasebe Birimine Gönder” TIKLANIR.
26- – ALT KISIMDA BULUNAN SEÇENEKLER ARASINDAN “ÖEB YAZDIR” YAPARAK İŞLEMİ BİTİRECEK.

ÖDEME EMRİ BELGENİZİ (2 ADET HAZIRLAYINIZ. 1 TANESİ MAL MÜDÜRLÜĞÜNE GİDECEK 1 TANESİ SİZDE KALACAK) SİSTEMDEN ALDIĞINIZ HARCAMA TALİMATI (2 ADET HAZIRLAYINIZ. 1 TANESİ MAL MÜDÜRLÜĞÜNE GİDECEK 1 TANESİ SİZDE KALACAK)
İŞLETME ÖDEME LİSTESİ (2 ADET HAZIRLAYINIZ. 1 TANESİ MAL MÜDÜRLÜĞÜNE GİDECEK 1 TANESİ SİZDE KALACAK) ÖĞRENCİ ÖDEME LİSTESİ (2 ADET HAZIRLAYINIZ. 1 TANESİ MAL MÜDÜRLÜĞÜNE GİDECEK 1 TANESİ SİZDE KALACAK) TESLİM TESELLÜM BELGESİ (2 ADET HAZIRLAYINIZ. 1 TANESİ MALMÜDÜRLÜĞÜNDE KALIR 1 TANESİNİ DE İMZALATTIRIP KENDİNİZE ALACAKSINIZ.)

                                                                                                                                       Hacı EKİNCİ

                                                                                                           Gerçekleştirme Görevlisi / Müdür Yardımcısı
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